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АДМИНИСТРАЦИЯ ОЗЕРНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЛОБОДСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	№
	


п. Центральный
	Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций администрации Озерницкого сельского поселения


	В соответствии с пунктом 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением администрации Озерницкого сельского поселения от 23.12.2015 № 83 «О требованиях к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением администрации Озерницкого сельского поселения от 23.06.2016 № 67 «О правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов», Администрация Озерницкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Нормативные затраты на обеспечение функций администрации Озерницкого сельского поселения согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2019  и действует до 31.12.2019.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на специалиста первой категории бухгалтера Сысолятину Г.В..


	Глава администрации Озерницкого сельского поселения
	
	И.И.Фоминых


	ПОДГОТОВЛЕНО


	Специалист первой категории бухгалтер
	
	Г.В.Сысолятина


	СОГЛАСОВАНО


	Глава администрации 
	
	И.И.Фоминых


	Разослать:
	в дело-1, в прокуратуру-1, бухгалтеру-1. Всего-3.


УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации 

Озерницкого сельского поселения
от                         № 

Нормативные затраты на обеспечение функций администрации Озерницкого сельского поселения 

1. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

1.1.Затраты на услуги связи

Нормативные затраты на абонентскую плату

Таблица 1

	№ п/п
	Количество абонентских номеров пользовательского (оконченного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации

	Нормативные затраты на абонентскую плату с АУПС

	1
	5
	не более 500 рублей в месяц на абонентский номер


Нормативы количества на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений

Таблица 2

	№ п/п
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации используемых местный трафик
	Средняя продолжительность местных соединении в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации (минут)
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для внутризоновых соединений
	Средняя продолжительность внутризоновых соединении в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации (минут)
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних соединений
	Средняя продолжительность междугородних телефонных соединении в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации (минут)

	1
	5
	340
	5
	300
	5
	5


1.2. Затраты на содержание имущества

Нормативные затраты на ремонт вычислительной техники

Таблица 3

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Количество
	Нормативные затраты

	1
	Компьютер
	5
	Не более 1500 рублей в год


Нормативные затраты на ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

Таблица 4

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Количество
	Нормативные затраты

	1
	Принтер
	5
	не более 12000 рублей в год


1.3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества

Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения

Таблица 5

	№ п/п
	Наименование
	Нормативные затраты 

	1
	Сопровождение программного продукта «Подсистем Бюджет-КС»
	не более 25000 рублей в год

	2
	Программный комплекс «СБиС»
	не более 4500 рублей в год

	3
	Предоставление неисключительных прав на ПО «АРМ удаленного пользователя «Свод – Смарт»
	не менее 4500 рублей в год


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

Нормативные затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации

Таблица 6

	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Нормативные затраты

	1
	Приобретение антивирусной программы Kaspersky 
	4
	не более 3000 рублей в год


Иные затраты, относящиеся к затратам на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества, в сфере информационно-коммуникационных технологий

Таблица 7

	№ п/п
	Наименование
	Количество 
	Нормативные затраты

	1
	Услуга по изготовлению ключа ЭЦП, генерация квалифицированного сертификат ключа
	3
	не более 10000 рублей в год


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

1.4. Затраты на приобретение основных средств

Нормативы количества на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

Таблица 8
	№ п/п
	Наименование 
	Количество 
	Цена за единицу (руб.)
	Должности работников

	1
	Принтер с функцией черно-белой печати
	1 комплект в расчете на одного сотрудников
	с учетом фактического наличия не более 9000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств
	Все категории должностей работников


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

Периодичность приобретения компьютерного и периферийного оборудования, средств коммуникаций определяется максимальным сроком полезного использования не менее 5 лет.
1.5. Затраты на приобретение материальных запасов
Нормативные затраты на приобретение мониторов
Таблица 9
	№ п/п
	Наименование
	Планируемое к приобретению количество мониторов
	Цена за единицу (руб.)

	1
	Монитор
	не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	с учетом фактического наличия не более 7800, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств


Нормативные затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники
Таблица 10
	№ п/п
	Наименование
	Планируемое количество
	Цена за единицу (руб.)

	1
	Системный блок
	не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	с учетом фактического наличия не более 30000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	2
	Блок бесперебойного питания
	не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	с учетом фактического наличия не более 4200, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	3
	Клавиатура
	не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	с учетом фактического наличия не более 1000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	4
	Оптический манипулятор (мышь)
	не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	с учетом фактического наличия не более 500, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	5
	Жесткий диск
	не более 1 единицы в расчете на сотрудника
	учетом фактического наличия не более 5000, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

Нормативы количества на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации
Таблица 11
	№ п/п
	Наименование носителя информации
	Цена за единицу (рублей)
	Планируемое к приобретению количество носителя информации

	1
	USB Flash 16 Gb
	не более 1000
	не более 1 единицы в расчете на сотрудника


Нормативные затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

Таблица 12
	№ п/п
	Наименование расходных материалов
	Фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Норматив приобретения расходных материалов)
	Цена за единицу (руб.)

	1
	Картридж (принтер с функцией черно-белой печати)
	5
	2 картриджа в год в расчете на все принтеры
	не более 1000

	2
	Фотобарабан
	5
	не более 1 фотобарабана в год
	не более 7000


Закупки осуществляются исходя из фактической потребности, в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета.
Нормативные затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации

Таблица 13
	№ п/п
	Наименование оборудования
	Цена за единицу (рублей)
	Планируемое количество приобретение материального запаса

	1
	Носитель закрытых ключей подписей Рутокен 
	не более 2000
	1


2. Прочие затраты (в том числе затраты на закупку товаров, работ и услуг в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и реализации муниципальных функций)

2.1. Затраты на услуги связи, не отнесенных к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

Нормативные затраты на оплату услуг почтовой связи

Таблица 14

	№ п/п
	Наименование почтовых отправлений
	Нормативные затраты в год

	1
	Знаки почтовой оплаты (конверты, марки),возврат заказных писем, отправка бандеролей
	не более 30 000 рублей  в год


 Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

2.2. Затраты на коммунальные услуги

Нормативы количества на коммунальные услуги

Таблица 15

	№ п/п
	Наименование вида услуги
	Единицы измерения
	Нормативы на оказание коммунальных услуг 

	Администрация сельского поселения

	1
	Электроэнергия
	Квт/час
	не более 2800 в год

	2
	Тепловая энергия
	Гкал 
	не более 30 в год

	3
	Водоснабжение
	м³
	не более 8 в год

	4
	Водоотведение
	м³
	не более 8 в год

	Пожарное депо

	1
	Электроэнергия
	Квт/час
	не более1900 в год

	2
	Тепловая энергия
	Гкал
	не более 12 в год

	Уличное освещение

	1
	Электроэнергия
	Квт/час
	не более 47500 в год


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат, может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета. Нормативные затраты рассчитываются на основании тарифов на коммунальные услуги, утвержденных в установленном порядке органом государственного регулирования тарифов.
2.4. Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии.
Нормативные затраты на содержание имущества и техническое обслуживание помещений

Таблица 16

	№ п/п
	Наименование вида услуги
	Единицы измерения
	Нормативы на оказание коммунальных услуг 

	1
	Вывоз и утилизация твердых бытовых отходов
	1,1 м3  в год
	не более 100000 рублей в год

	2
	Обслуживание пожарно-охранной сигнализации
	60,0 кв.м
	не более 15000 рублей в год


Нормативные затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств
Таблица 17

	№ п/п
	Наименование транспортного средства
	Количество (шт)
	Нормативные затраты 

	1
	ГАЗ 3110
	1
	не более 10000  рублей  в год


2.5.Затраты на приобретение прочих работ и услуг

Нормативные затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя нормативы количества на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания

Таблица 18

	№ п/п
	Наименование
	Нормативные затраты

	1
	Журнал «Бухгалтерский учет»
	не более 1000 рублей в год

	2
	Журнал «Госзаказ»
	не более 1000 рублей в год

	3
	Объявления в печатные издания
	не более 1000 рублей в год


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

Нормативы количества на проведение диспансеризации работников

Таблица 19

	№ п/п
	Наименование
	Количество работников

	1
	Диспансеризация
	13


Нормативные затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств

Таблица 20
	№ п/п
	Наименование услуги
	Нормативные затраты

	1
	Страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств
	1 раз в год на машину, в соответствии с  предельными размерами базовой ставки и страхового тарифа по каждому транспортному средству


2.6. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

Нормативные затраты на приобретение мебели
Таблица 21
	№ п/п
	Наименование предмета мебели
	Планируемое приобретение количество предметов мебели
	Цена за единицу
(не более, руб.)
	Срок эксплуатации в годах
	Нормативные затраты

	Руководитель

	1
	Стол письменный 
	1
	15000
	7
	с учетом фактического наличия в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	2
	Стол приставной 
	1
	6000
	            7
	

	3
	Кресло офисное
	1
	10000
	7
	

	4
	Стул мягкий
	5
	2000
	5
	

	5
	Шкаф для одежды
	1
	12000
	7
	

	6
	Шкаф для документов
	1
	12000
	7
	

	Специалисты

	7
	Стол письменный
	не  более 1 в расчете на сотрудника 
	8000
	7
	с учетом фактического наличия в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	8
	Кресло офисное
	не  более 1 в расчете на сотрудника
	3000
	7
	

	9
	Тумба для документов
	не  более 1 в расчете на сотрудника
	2000
	7
	

	10
	Стул мягкий
	не более 2 на кабинет
	2000
	5
	

	11
	Шкаф для одежды
	не более 1 на кабинет
	8000
	7
	

	12
	Шкаф для документов
	не более 1 на кабинет
	10000
	7
	

	13
	Стеллаж для документов
	не более 1 на кабинет
	10000
	7
	


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

Нормативные затраты на иные затраты, относящиеся к затратам на приобретение основных средств
Таблица 22
	№ п/п
	Наименование 
	Планируемое приобретение количество
	Цена за единицу
(не более, руб.)
	Срок эксплуатации в годах
	Нормативные затраты

	1
	Вентилятор
	не более 1 на кабинет
	2000
	не более 3 лет
	с учетом фактического наличия в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств

	2
	Кондиционер
	2
	90000
	не более 5 лет
	

	2
	Конвектор
	не более 1 на кабинет
	3000
	не более 3 лет
	

	3
	Чайник
	не более 1 на кабинет
	2000
	не более 3 лет
	

	4
	Жалюзи
	не более 1 на окно
	5000
	не более 3 лет
	


Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат,  может быть изменен по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

Потребность обеспечения мебелью определяется исходя из прекращения использования имеющейся мебели вследствие ее физического износа, но не более количества, указанного в нормативе

2.7. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

Нормативные затраты на приобретение бланочной и иной типографской продукции

Таблица 23
	№ п/п
	Наименование
	Нормативные затраты

	1
	Бланочная продукция
	не более 5000 рублей в год

	2
	Благодарственные письма, грамоты
	не более 5000 рублей в год


Нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей

Таблица 24

	№ п/п
	Наименование
	Ед. измерения
	Количество (не более)
	Периодичность получения
	Цена за единицу
(не более, руб.)

	1
	Антистеплер
	штук
	2
	1 раз в 3 года
	100

	2
	Офисная бумага, формата А4
	пачки
	50
	ежегодно
	250

	3
	Папка-скоросшиватель Дело
	штук
	100
	ежегодно
	10

	4
	Папка с завязками
	штук
	50
	ежегодно
	20

	5
	Блок запасной для записей
	штук
	50
	ежегодно
	100

	6
	Блок с клеевым краем
	штук
	20
	ежегодно
	70

	7
	Степлер
	штук
	6
	1 раз в 3 года
	200

	8
	Скрепки стальные (малые)
	упаковка
	10
	ежегодно
	20

	9
	Скрепки стальные (большие)
	упаковка
	10
	ежегодно
	30

	10
	Клейкие закладки
	упаковка
	20
	ежегодно
	70

	11
	Зажим для бумаг (15 мм)
	упаковка
	5
	ежегодно
	40

	12
	Зажим для бумаг (32 мм)
	упаковка
	5
	ежегодно
	100

	13
	Зажим для бумаг (41 мм)
	упаковка
	5
	ежегодно
	150

	14
	Зажим для бумаг (51 мм)
	упаковка
	5
	ежегодно
	200

	15
	Вкладыш с перфорацией
	штук
	50
	ежегодно
	2

	16
	Корректирующая жидкость (штрих)
	штук
	10
	ежегодно
	50

	17
	Клей ПВА
	штук
	10
	ежегодно
	40

	18
	Клей карандаш
	штук
	10
	ежегодно
	50

	19
	Ластик
	штук
	10
	ежегодно
	20

	20
	Папка- регистратор
	штук
	50
	ежегодно
	200

	21
	Папка механизмом 
	штук
	20
	ежегодно
	100

	22
	Папка –скорошиватель пластиковая
	штук
	20
	ежегодно
	15

	23
	Папка конверт на кнопке
	штук
	10
	ежегодно
	50

	24
	Маркер выделитель
	штук
	15
	ежегодно
	40

	25
	Карандаш чернографитовый
	штук
	10
	ежегодно
	20

	26
	Автокарандаш
	штук
	10
	ежегодно
	60

	27
	Сменные стержни для механических карандашей
	штук
	10
	ежегодно
	25

	28
	Ручка шариковая
	штук
	10
	ежегодно
	30

	29
	Ручка шариковая автоматическая
	штук
	10
	ежегодно
	40

	30
	Стержень для автоматических шариковых ручек
	штук
	50
	ежегодно
	5

	31
	Скобы № 10 к степлеру
	штук
	25
	ежегодно
	20

	32
	Скобы  № 24  к степлеру
	штук
	10
	ежегодно
	30

	33
	Скотч
	штук
	10
	ежегодно
	55

	34
	Линейка 
	штук
	3
	ежегодно
	30

	35
	Ножницы 
	штук
	3
	1 раз в 3 года
	180

	36
	Нож канцелярский
	штук
	3
	1 раз в 3 года
	100

	37
	Ручка гелевая с черной пастой
	штук
	5
	ежегодно
	60

	38
	Клейкая лента канцелярская
	штук
	5
	
	

	39
	Нить для сшивания документов
	штук
	2
	1 раз в 3 года
	700

	40
	Точилка для карандашей 
	штук
	3
	ежегодно
	60

	41
	Калькулятор настольный
	штук
	3
	1 раз в 3 года
	700

	42
	Календарь настольный перекидной
	штук
	3
	ежегодно
	70

	43
	Кнопки силовые
	штук
	3
	ежегодно
	30

	44
	Ежедневник
	штук
	5
	ежегодно
	300

	45
	Лоток для бумаг
	штук
	5
	1 раз в 3 года
	600

	46
	Дырокол
	штук
	3
	1 раз в 3 года
	500


При необходимости сотрудники обеспечиваются предметами, не указанными в таблице, по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

Нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров

Таблица 25

	№ п/п
	Наименование
	Ед. измерения
	Количество
	Цена за единицу
(не более, руб.)

	1
	Белизна
	литр
	2
	35

	2
	Кабель-удлинитель
	штук
	3
	500

	3
	Ведро 10 л
	штук
	1
	110

	4
	Веник
	штук
	1
	120

	5
	Губка для  посуды
	упаковка
	1
	50

	6
	Салфетки для уборки
	штук
	1
	30

	7
	Тряпки для мытья полов
	штук
	1
	50

	8
	Мыло жидкое (5000мл)
	штук
	1
	350

	9
	Мыло туалетное 
	штук
	3
	40

	10
	Мыло хозяйственное (200гр)
	штук
	3
	30

	11
	Моющее средство 
	штук
	1
	150

	13
	Моющее средство 
	литр
	1
	100

	14
	Средство для туалета 
	штук
	1
	150

	15
	Средство для мытья стекол (500мл)
	штук
	1
	180

	16
	Чистящее средство
	штук
	1
	150

	17
	Чистящее средство
	литр
	1
	120

	18
	Швабра 
	штук
	1
	100

	19
	Мешки для мусора (30л)
	упаковка
	5
	60

	20
	Перчатки резиновые
	пара
	10
	40

	21
	Перчатки х/б
	пара
	10
	25

	22
	Костюм
	штук
	1
	1700

	23
	Халаты рабочие
	штук
	2
	800

	24
	Лампа люмин. 18 Вт
	штук
	25
	70

	25
	Лампа люмин. 36 Вт
	штук
	10
	90

	26
	Лампа энергосберегающая
	штук
	15
	210


При необходимости сотрудники обеспечиваются предметами, не указанными в таблице, по решению руководителя учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета

Нормативные затраты на приобретение горюче-смазочных материалов

Таблица 26

	№ п/п
	Наименование транспортного средства
	Количество (шт)
	Нормативные затраты  (не более литров бензина)

	1
	ГАЗ 3110
	1
	3500

	2
	Пожарный автомобиль
	1
	1000


Таблица 27

	№ п/п
	Наименование 
	Количество 
	Нормативные затраты (не более рублей)

	1
	Масло
	150 
	500

	2
	Тормозная жидкость
	10
	200


Нормативные затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств

Таблица 28

	№ п/п
	Наименование транспортного средства
	Количество (шт)
	Нормативные затраты 

	1
	ГАЗ 3110
	1
	не более 10000 рублей в год

	2
	Пожарный автомобиль
	1
	не более 10000 рублей в год


